
 

FORMATO DE USO GENERAL  

ACTA DE REUNIÓN  

Código 
FRG.01 

V 1.0 

Día  Mes Año 
Hora 

Inicio 10:30 

10 03 2023 Fin 11:00 

Tema:  

Planificación de Rendición de Cuentas 2022 

Lugar:  

Coordinación General de Planificación y Gestión Estratégica 

Desarrollo de la reunión 

En base al memorando Nro. CDPIC-PREC-2023-0006-M, en el cual la Presidenta del Consejo 
de Comunicación designo el equipo para la rendición de cuentas 2022. 
 
Conforme a lo expuesto, se ejecuta la reunión de trabajo para planificación el evento de 
rendición de cuentas 2022, conforme el siguiente cronograma de trabajo: 
 
Se ejecuta una revisión general del cronograma de trabajo del proceso de Rendición de 
Cuenta 2021 

 Fase 0: Marzo 2023 – Organización Interna Institucional del proceso de rendición de 
cuentas 

 Fase 1: Abril 2023 – Elaboración del Informe de rendición de cuentas 

 Fase 2: Mayo 2023 – Deliberación del Informe de rendición de cuentas presentado 
por la autoridad a la Ciudadanía. 

 Fase 3: Junio 2023 – Entrega del Informe de rendición de Cuentas al CPCCS. 
 
Para la difusión del informe de rendición de cuentas a través de distintos medios, se tomará 
en consideración los siguientes canales: 

 Creación de un micro sitio para la rendición de cuentas 2022 en la página web 
institucional 

 Socialización por la Página Web Institucional, redes sociales oficiales (Facebook, 
Instagram y Twitter). 

 Convocatorio a la ciudadanía, medios de comunicación social y actores del sistema 
de comunicación social mediante Mailing y/u Oficio. 

 
Por parte del Equipo responsable de rendición de cuentas, se deberá ejecutar una propuesta 
de trabajo a la Presidencia del Consejo de Comunicación para establecer los siguientes 
puntos: 

 Modalidad de la rendición de cuentas: Virtual o Mixta (Virtual y Presencial), 

dependiendo la situación local de la pandemia COVID-19. 

 Canales de difusión en vivo de la rendición de cuentas: 
 

o ZOOM: Definir los invitados para la generación de claves de acceso 
o Facebook live: Chat de interacción en vivo con el proceso de rendición de 

cuentas 
o Otras por definir 

 Fecha oficial de rendición de cuentas: Se conversó con la máxima autoridad y se 

definió para el 10 de mayo de 2023. 
 
 
 
 
 
 
 



Cronograma de Rendición de Cuentas 2022  

Fase Actividad Fecha Inicio Fecha Fin Estado 

Fase 
0 

Conformación del equipo de rendición de 
cuentas 

1/1/2023 6/3/2023 
Ejecutado 

Acta de reunión de trabajo de rendición de 
cuentas 

6/3/2023 8/3/2023 
Ejecutado 

Fase 
1 

Generación Informe de Gestión - 
Preliminar 

1/3/2023 7/4/2023 
En 
Ejecución 

Recolección de temas de para el informe 
de gestión 

27/3/2023 7/4/2023 
En 
Ejecución 

Formulario de rendición de cuentas 
1/3/2023 7/4/2023 

En 
Ejecución 

Revisión y Aprobación del Informe de 
Rendición de Cuentas - Preliminar 

10/4/2023 14/4/2023 
Planificado 

Arte para difusión 10/4/2023 14/4/2023 Planificado 

Diagramación de Informe / PPT / Video 17/4/2023 29/4/2023 Planificado 

Fase 
2 

Difusión del Informe de Rendición de 
Cuentas - Preliminar 

17/4/2023 30/4/2023 
Planificado 

Convocatoria pública al evento de 
rendición de cuentas 

17/4/2023 30/4/2023 
Planificado 

Página WEB 17/4/2023 30/4/2023 Planificado 

Redes Sociales 17/4/2023 30/4/2023 Planificado 

Mailing 17/4/2023 30/4/2023 Planificado 

Definición de invitados / Invitaciones 
Formales* 

17/4/2023 30/4/2023 
Planificado 

Definición de protocolo 1/5/2023 5/5/2023 Planificado 

Evento de Rendición de Cuentas 10/5/2023 10/5/2023 Planificado 

Recolección de aporte ciudadanos 11/5/2023 28/5/2023 Planificado 

Ajustes del Informe Final 29/5/2023 31/5/2023 Planificado 

Fase 
3 

Generación del Formulario final de 
rendición de cuentas 1/6/2023 10/6/2023 Planificado 

Carga en plataforma de CPCCS 1/6/2023 10/6/2023 Planificado 

 
Así mismo, se informa que el micrositio dentro de la página web se encuentra creado y en 
ejecución para la rendición de cuenta 2022, conforme la siguiente imagen: 
 



 
 

Acuerdos  Fecha Responsable 

N/A N/A N/A 

Participantes 

No. Nombres Unidad Administrativa  Firma 

1 Juan Mena 
Coordinador General de 
Planificación y Gestión 

Estratégica (E) 
 

2 Daniela Bravo 
Directora de 

Comunicación 
 

3 Daniel Becerra Director de Planificación  

4 Miguel Medina 
Técnico de la Dir. de 

Comunicación 
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